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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Boliim kurullarina bagkanlik etmek.

2. Meslek Yiiksekokulu Kurul toplantilarinda boliimii temsil etmek.

3. Boliimiin ihtiya¢larin1 Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor etmek.

4. Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

5. Boliime bagli programlar arasinda esgiidiim ve is birligini saglamak.

6. Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

7. Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

8. Ek ders ve simav licret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini ve
kontroliinii saglamak.

9. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Miidiirliige iletmek.

10. Meslek Yiiksekokulu Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgldiimlii
calisarak Boliime bagli programlarin akredite edilme ¢aligmalarini yiiriitmek.

11. Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi
amacina yonelik olarak Boliimdeki ogretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina ¢alismak.

12. Meslek Yiiksekokulu Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri
saglamak.

13. Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amagclari
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

14. On lisans egitim-dgretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ve ilgili mevzuata
uygun bir sekilde uygulanmasini saglamak.

15. Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

16. Ogretim elemanlar: tarafindan miicbir sebeplerle yapilamayan derslerin telafilerinin
gergeklestirilmesini saglamak.
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17. Akademik takvime uygun olarak Bologna Bilgi Paketlerinin, ders programlarinin ve
siav programlarinmn OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)’ne girilmesini saglamak.

18. Boliimle ilgili otomasyon islemlerini takip etmek ve siirekliligini saglamak.

19. Staj uygulamalarmin saglikli yiiriitiilmesi i¢in gerekli tiim bilgi ve belgelerin
hazirlanmasini, giincellenmesini ve program sorumlularinca yiiriitiilmesini saglamak.

20. Boliime bagh program sorumlularinin goérev ve yetkilerinin yerine getirilip
getirilmedigini kontrol edip mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

21. Béliime bagh Ogretim Elemanlarmin rapor ve izin (yillik, mazeret) islemlerinin
takibini, izin vekaletlerini ve planlanmasini saglamak.

22. Boliimiin ihtiya¢ duydugu her tiirlii ara¢ ve gereci (laboratuvar, derslik vb.) tespit
etmek ve Meslek Yiiksekokulu Miidiirligiine bildirmek.

23. Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin ve Miidiir Yardimcilarinin goérev alam ile ilgili
verecegi diger isleri yapmak.

24. Bolim Bagkani gorevlerin yerine getirilmesinden ve yetkilerin kullanilmasindan
Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1 sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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