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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Midir Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanim
MYO Miidiir Yardimcisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Yiksekokulumuza ilk defa kayit yaptiran 6grenciler icin oryantasyon programini hazirlar ve

uygular.
2. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglar.

Donem basinda ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar

yapar.

Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapar.
Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.
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konularinda 6n degerlendirme yapar ve goriis bildirir.
11. Midiiriin yetki devri ile aktardig isleri yapar.
12. Midiiriin gérevinin baginda bulunmadigi durumlarda Miidiire vekalet eder.

Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesinin koordinasyonunu saglar.
Her yariyil basinda ders dagilimlarinin programlar bazinda diizenli yapilmasini saglar.
Yiiksekokuldaki ders programlarinin bolimler bazinda zamaninda yapilmasini saglar.
Yiiksekokulda yapilacak olan sinav programlarinin hazirlanmasini ve yiritilmesini saglar.

0. Program agilmasi, program ders igerikleri ve 6gretim elemani ders gorevlendirme degisiklikleri

13. Ogrenci isleri ile ilgili islemlerin diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini koordine eder.

14. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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