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ANA101

Anatomi(3033)

Anatomiye giris, ve genel bilgiler, Toraks duvari ve diyafram anatomisi, Burun ve larinks,
Kalp, perikardiyum ve dolasim sistemi,Akcigerler ve plevra, Farinks, 6zefagus ve mide,
ince ve kalin barsaklar, karaciger, bobrek, Endokrin sistemi, iiretra, pankreas, dalak,

tirogenital sistem, merkezi sinir sistemi, G6z ve kulakanatomisi.
FZY101 Fizyoloji (2022)

Hiicre fizyolojisi, Uyarilabilir Doku (sinir fizyolojisi), Merkezi sinir sistemi fizyolojisi, Kas

fizyolojisi (uyarilabilir dokular), Kalp- Dolasim Fizyolojisi.

TDS123 Klavye Teknikleri (122 3)

Klavye bilgisi:Q ve F klavyeler, Daktilo tuslari, Enter, Fonksiyon tuslari, imlec tuslari,
Niimerik tuslar, Shift ve caps lock, Insert ve delete tuslari, Bacskspace (BS), Tab, Kontrol
tusu, Alt tusu, Escape (ESC), Pause, Print screen, Scroll, Page up, Page down, Home, End,
Alt gr, Num lock, Windows tusu, Ses kontrol tusu, CD Rol kontrol tusu, Sleep tusu, Alfabe
Tuslari, Marjinal Ayarlar, Sayfa Diizenleme, Yanlislarin Tiirleri, Hiz arttirma c¢alismalari,
Hiz hesaplama, Rakamlar, Hiz, Semboller ve Isaretler, Yabanci dil harfleri, Romen

rakamlari.

TDS125 Tibbi Terminolji (2 0 2 4)

Tibbi Terminolojiye giris, Tanimi ve tarihgesi. SOyleyis kurallari. Tibbi terimleri meydana
getiren &geler. Kokler, Onekler, Sonekler, Terimlerin &gelerine ayristirilmalariyla ilgili
ornekler, Es anlamli terimler, Eponim terimler. Tibbi kisaltmalar, Tanisal terimler, insan

yapisina iligkin temel tanim ve terimler, Yon bildirenterimler



TDS 127 Tibbi Dokiimantasyon I (2 0 2 4)

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili kavramlar, tibbi dokiiman ve tibbi dokiimantasyonun
tarihgesi, tibbi dokiimanlarin temel 6zellikleri, tibbi kayitlarin kapsami, 6nemi, kullanimi ve
baslica kullanicilari, diizenlenmesi, hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, hasta
dosyalar1 arsivlerinde kullanilan indeksler, hasta dosyalar1 arsivinin mimari yapr ve
Ozellikleri, hasta dosyalar1 arsivi boliim ve fonksiyonlari, hasta dosyalar1 arsivlerinde orgiit

modelleri, hasta dosyalar1 arsivinin yonetim ve organizasyonu.

TDS 107 Tibbi Sekreterlik Temel Ilkeleri (2 0 2 3)

Tibbi sekreterligin kavramsal boyutu, tibbi sekreterlik tiirleri, saglik kuruluslarindaki
gorevleri ve sorumluluklari, Hastalarin saglik kurulusuna kabulii, Hastay1 kurumun isleyisi
ve tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme, Saglik kuruluslarinda randevu hizmetlerini
diizenleme, Hastalarin sikdyetlerinin dinlenmesi ve wuygulanan prosediirlerde tibbi
sekreterin yaklasimlari, Saglik kuruluslarinda haberlesme ve yazisma hizmetleri, Ayakta ve
yatarak bakim veren saglik kuruluslarin da tibbi sekreterin gorevleri, Ayakta ve yatarak
bakim veren saglik kuruluslarinda hastaya ait kayitlar1 tutma, Cikis 6zeti, ameliyat raporu
gibi tibbi belgeleri olusturma, Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme ve analiz etmede
kullanilan bilimsel yontemleri, Akreditasyon siirecinde tibbi sekreterin sorumluluklari,
T1bbi sekreterlik hizmetlerindeetik.

TDS 121 Halk sagh@ ve Epidemiyoloji (2 0 2 3)

Halk Sagliginin temel prensipleri, epidemiyoloji, istatistik, koruyucu hekimlik, tibbi etik ve
adli tip ile ilgili toplumun ihtiyaglar1 ve yasal diizenlemelere dair bilgilendirme ve bu
bilgilerin hastaliklar temelinde aktarilmasi. Saglik hizmetleri, saglik yonetimi,
epidemiyoloji  (kesitsel, olgu-kontrol, deneysel arastirmalar), arastirma planlama,
demografi, toplumsal saglik gdstergeleri, sosyal politikalar, sosyal giivenlik sistemleri,
saglik sistemleri, saglik ekonomisi, bulasici hastaliklarin kontrolii, asilama hizmetleri,
tireme sagligi, sosyal hastaliklar (tiiberkiiloz, sitma, AIDS vb), savas ve saglik, gogler ve
saglik, kronik hastaliklarin kontrolii, ¢evre saghgi, is¢i saghigl ve is giivenligi, toplum
beslenmesi, olagandisi durumlarda saglik hizmetleri. Ogrencilerin epidemiyolojinin temel
kavramlarii Ogrenmesi, gerek Ogrenimleri gerekse meslek yasamlari esnasinda
karsilasabilecekleri  hastaliklarin =~ ¢ikis, bulasma, yayilmasinda  etkilifaktorler

hakkinda bilgi sahibi olmasi, hastalik kontrol ve eradikasyonu icin yapilmas1 gerekenleri



bilmesiamac¢lanmaktadir.
TDS 115 Saghk Turizmi (2 0 2 2)

Saglik Turizmi dersi, tedavi amaci ile yapilan seyahatlerden kaynakli faaliyet gosteren
turizm isletmelerinin operasyonlarina iliskin konularin ele alindig1 bir derstir. Bu derste,
saglik turizmi tanimi, turizm igindeki yeri ve Onemi, Tirkiye’de saglik turizmi temel
kavramlari, saglik turizminin gelismesi ve gelisme nedenleri, saglik turizmin arzini
olusturan faktorler, saglik turizminde dogal kosullar ve ¢evre, saglik turizmi talebini
etkileyen faktorler, saglik turizminde pazarlama ve lojistik, saglik turizmi politikalari

konular1 anlatilmaktadir.

DEG101 Degerler Egitimi (2 0 2 2)

Deger-ahlak tanimlari, anahatlariyla dini ve felsefi agidan ahlak literatiirii, ahlak degerlerin
kazanilmasi siiregleri, deger egitimi modelleri, okullar ve degerler egitimi, ¢ocukta ahlak ve
karakter gelisimi, Tiirk Milli Egitiminin degerleri, okullarda belirli degerlerin 6gretilmesi,

Tiirk genglerinin degerleri, Tiirk toplumunun degerleri (ampirik arastirmalara gore)
TURI181 Tiirk Dili 1 (20 2 2)

Dil tanimu, dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve dnemi, dil kiiltir iligkisi,
Tiirk Dilinin diinya dilleri arasindaki yeri, Tirk Dilinin gelismesi ve tarihi evreleri, Tiirk
Dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlari, Tiirkge’ de sesler ve smiflandirilmasi,
Tiirkge’nin ses oOzellikleri ve ses bilgisi ile ilgili kurallar, hece bilgisi, imla kurallar1 ve
uygulamasi, noktalama isaretleri ve uygulamasi anlatilir.

YDL183 Yabana Dil I (ingilizce) (2 0 2 2)

Dilbilgisel ve dilbilimsel agidan dogru yapilar tanitilarak gramatik bilgileri pekistirmek i¢in
cesitli ogretici etkinliklerle gerekli beceri ve stratejiler gelistirilir. Dil 6grenme siirecini
pekistirmek i¢in okuma, konusma, yazma ve dinlemeden olusan dort becerinin anlaml
parcalarda bir arada kullanimini verilir. Kelimelerin kullanimint ve ekleri gibi gramatik
Ozellikleri ve anlamlar1 6gretilerek belli kelimelerin aktif bir sekilde kullanimi ve taninmasi
saglanir. Kelime oOgrenme, hafizada tutma ve gerektiginde kullanma stratejileri
olusturularak, metinlerde bilinmeyen kelimeleri tahmin etme becerisi gelistirilir ve dilin

islevlerini kullanabilmeogretilir.



AIT 181 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi I (2 02 2)

Tirk inkildbmin yiiriitilmesindeki o6zellikler, hukuk ve egitim sisteminin kurulmasi,
ekonomi ve maliye alaninda harcanan cabalar, toplumsal yasayisi diizenleyen diger
yenilikler, Atatiirk doneminde Tiirkiye Cumhuriyeti’nin i¢-dis siyaseti, Atatiirk’{in 6liimii,
Atatiirk ilkeleri, Atatiirk doneminden sonra Tiirkiye Cumhuriyeti’nin i¢ ve dis siyaseti

(1938-1983 arasi) anlatilir.

|.Sinuf 11, Dénem

TDS 102 Tibbi Dékiimantasyon- 2 (2 0 2 2)

Tibbi dokiimantasyonun temel prensipleri, tibbi dokiimantasyonun saglik
hizmetlerine etkisi, saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi, tibbi
kayitlarin niteliksel ve niceliksel analizi, dokiimanlarin gelistirilmesi yontemleri. Saglik
kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi: Idari kayitlar, Klinikte kullanilan
kayitlar, Yogun bakimda tutulan kayitlar, Anestezi kayitlari, Laboratuar kayitlari/raporlari,
Patoloji, Radyoloji, klinik lab. , Hemsirelik hizmetleri kayitlari, Ayaktan bakim veren
kuruluslarda kullanilan tibbi kayitlar, Saglik ocagi, A.C.S., merkezleri vb., Saglk
kuruluglarinda kullanilan dokiimanlarin gelistirilmesi yontemleri, Saglik kuruluslarinda

Saglik bilgi yoneticilerininrolii.

TDS 138 Hastaliklar Bilgisi (2 0 2 2)

Endokrin Sistem, Beslenme ve Metabolizma Hastaliklari, Kan ve Kan Yapict Organlarin
Hastaliklari, Mental ve Davranis Bozukluklari, Sinir Sistemi Hastaliklari, Go6z ve
Adnekslerinin Hastaliklari, Kulak ve Mastoid Cikintt Hastaliklari, Dolagim Sistemi
Hastaliklar1, Solunum Sistemi Hastaliklari, Sindirim Sistemi Hastaliklari, Deri ve Deri alt1
Dokunun Hastaliklar, Kas- Iskelet Sistemi ve Bag Dokusu Hastaliklari, Genito-iiriner
Sistem Hastaliklari, Gebelik Dogum ve Lohusalik, Perinatal Dénem Sorunlari, Konjenital

Malformasyonlar ve Kromozom Anomalileri.

TDS 124 Biyoistatistik (2 0 2 2)

Giris ve tanmimlar, Bilgi toplama yontemleri, Dagilim o6lg¢iitleri ve uygulama, Verilerin
siniflandirilmas1 ve uygulama, Siniflandirilmis verilerde dagilim Olgiitleri ve uygulama,
Kuramsal dagilislar ve uygulama, Orneklem dagilislar1 ve uygulama, Grafikler, tablolar ve

uygulama, Hipotez testlerinegiris.



TDS 126 Bilgisayar (202 2)

Bilgisayarm Tarihi Gelisimi ve Temel Kavramlar, Bilgisayarin Yapisi ve Isleyisi, Bilgisayar
Isletim Sistemi : Bilgi Teknolojilerine Giris; Bilgi Cag1 ve Bilgi Toplumu; Bilgi Sistemleri;
Algoritma Kavrami: Algoritma nedir, Algoritmanin temel &zellikleri; Bilgisayar
Organizasyonu; Isletim Sistemleri: Isletim sistemi nedir, Isletim sistemi gdrevleri ve gesitleri
nelerdir; Bilgisayar Yazilimi; Uygulama Yazilimlart: Kelime islem programi, Raporlama ve
islem tablosu programi, Cizim programi, Sunu programi; Veri Tabani: Veri tabani nedir,
Cesitleri nelerdir; Veri iletisimi ve Bilgisayar Aglari; E-mail kullanimi, FTP; Internet ve

www: Internet nedir, Internet kullanimi, Bilgi tarama ve bilgiye erigim.

TDS 140 Alan Uygulamasi-1 (1 8 5 5)

Klinikte Egitim ve Uygulama dersi ile tibbi sekreterlik mesleginin alanda uygulamasi igin
gereksinim duyulan pratik egitimin yapilmas1 amaglanmaktadir. Ogrenciler, 6grendikleri
teorik bilgileri tanimlanan uygulama yerlerinde (anabilim dali, poliklinik, klinik, arsiv)

doniisiimlii olarak saglik kurumlarinda uygulamalar: yaparlar.

TDS 112 Yaz Staji (00 0 6)

Ogrenciler teorik ve pratik derslerde aldiklar1 bilgileri tanimlanan uygulama yerlerinde
(anabilim dali, poliklinik, klinik, arsiv) saglik kurumlarinda uygulama yapmalar1 saglanir.
Ogrenciler Yaz Doneminde Béliimiin onerisi ve SHMYO Yonetim Kurulunun uygun

gordiigii birimlerde toplam 20 (yirmi) s giinii staj yapalir.

TUR182 Tiirk Dili IT (20 2 2)

Tiirk¢e’nin yapim ekleri ve uygulamasi, kompozisyonla ilgili genel bilgiler, kelime tiirleri,
cimlenin unsurlari, ciimle tahlili uygulamasi, anlatim ve ciimle bozukluklari ve bunlarin
diizeltilmesi, dilekge, tutanak, mektup ve cesitleri, bilimsel yazilarin hazirlanmasinda

uyulacak ilkeler anlatilir.

YDL184 Yabanci Dil IT (Ingilizce) (2 0 2 2)
Dilbilgisel ve dilbilimsel agidan dogru yapilar tanitilarak gramatik bilgileri pekistirmek i¢in
cesitli Ogretici etkinliklerle gerekli beceri ve stratejiler gelistirilir. Dil 6grenme siirecini

pekistirmek i¢in okuma, konusma, yazma ve dinlemeden olusan dort becerinin anlamli



parcalarda bir arada kullanimini verilir. Kelimelerin kullanimini ve ekleri gibi gramatik
ozellikleri ve anlamlar1 6gretilerek belli kelimelerin aktif bir sekilde kullanimi ve taninmasi
saglanir. Kelime 6grenme, hafizada tutma ve gerektiginde kullanma stratejileri olusturularak,
metinlerde bilinmeyen kelimeleri tahmin etme becerisi gelistirilir ve dilin islevlerini
kullanabilme 6gretilir.

AIT 182 Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi IT1 (2 0 2 2)

Inkilap Tarihinin anlam, Tiirk Inkilabinin 6nemi, Tiirk inkilabina yol acan nedenlere toplu
bakis, 1. Diinya Savasi, Osmanli Devletinin par¢alanmaya baslamasi, isgaller karsisinda
memleketin durumu, Mustafa Kemal Pasa’nin tutumu, Kurtulus i¢in ilk adim, kongreler
yoluyla teskilatlanma, cemiyetler, Kuvayr Milliye-Misak-1 Milli, TBMM’nin agilig1, ulusal
ordunun kurulmasi, Sevres ve Giimrili Barisi, Sakarya Savasi’na kadar kurtulus miicadelesi,
Sakarya Savasi, Biiyiik Taarruz, Mudanya’dan Lozan’a, siyasal alanda iki biiyiik inkilap,

Takrir-i Stikiin Dénemine gegis anlatilir.

TDS 128 Geleneksel El Sanatlar1 (2 0 2 3)
Ebru, minyatiir, hat, tezhip, kalemisi, vitray, ahsap sanat1 uygulamasi, Yoresel elsanatlarindan

tel kirma dantel, anglez vb sanatlar1 uygulamasini igermektedir.

TDS130 Elestirel Diisiinme (2 0 2 3)

Elestirel diistinme akil yiiriitme, analiz ve degerlendirme gibi zihinsel siire¢lerden olusan
bir diisiinme bi¢imidir. Elestirel diisiinme netlik, agiklik, mantik, derinlik ve giivenilirlik
tasir. Ogrencinin, bu ders ile sagduyu ve bilimsel kanitlarla uyusan net hiikiimlere varmak
icin somut veya soyut konular iizerinde diisiinme siireglerini gelistirme, yaraticilik
yeteneklerini ortaya ¢ikarma amaglanmaktadir. Ders; diisiinme, elestirel diisiinme kavrama,
diisiinme cesitleri, kritik diisiinme, beceri ve egilim kavramlari, diisiince ve egitim iliskisi,

yaratcilik, elestirel diistinme ve egitim iliskisi gibi konularini igermektedir.
TDS 142 Sunum Teknikleri (20 2 3)

Elektronik sunuyu tanimlayabilme, ilkelerini ve genel prensiplerini uygulayabilme;
Elektronik sunu programini tanimlayabilme, elektronik sunu programma ait menii ve
komutlar1 tanimlayabilme; Bir elektronik sunuyu amacini en iyi yansitacak sekilde

hazirlayabilme ve sunabilme.
TDS 132 Toplam Kalite Yonetimi (2 0 2 4)

Dersin Igerigi: Kalitenin énemi ve tanimi, iiriin ve hizmet kalitesinin boyutlari, kalitenin



tarihsel gelisimi ve kalite gurlarinin felsefi goriisleri, kalite maliyetleri, toplam kalite
yonetimi, toplam kalite yonetiminin unsurlari: liderlik, grup calismasi, is géren egitimi,
kaizen, toplam kalite yOnetimi uygulama araglari, hizmet sektdriinde toplam kalite
yonetimi, ulusal ve uluslararas1 kalite Odiilleri, kalite giivencesi kavrami ve Kkalite

standartlari.

TDS 134 Yonetim ve Organizasyon (2 0 2 4)

Her tiirlii isletmedeki yonetim faaliyetlerini, temel yonetim islevlerini, yonetimsel ve

kuramsal kavramlari ve isletmelerde gerceklestirilen cesitli yonetimsel teknikler.

TDS 136 Cevre Koruma (2 0 2 4)

Cevre Sagligi Kavrami ve Saglhigin Belirleyicileri, Hava Kirliligi, Su Kirliligi, Kat1 Atiklar,
Radyasyon, Giiriiltli, Gida Giivenligi, Niifus Artis1 ve Cevre, Yapay Cevre, Calisan Sagligi,
Meslek Hastaliklari, Kazalar ve Zehirlenmeler, Cevre Sagliginda Koruyucu Onlemler, Cevre

Sorunlaria Yaklagim, Diinyada ve Tiirkiye'de Cevre Sagligi.

1L.Sumf 111, Déonem

TDS 229 Giizel Konusma ve Diksiyon (2 0 2 3)
Ses bilimi ve Diksiyon’un tanimi ve Onemi, Tiirk¢e’de sesler ve oOzellikleri, Tiirk¢e nin
biiriinsel ozellikleri, kavsak, ulama, durak, vurgu, sesin titresim 6zellikleri, ton, Diksiyon
bilgisi, ses olay1 ve ses aygiti, dogru solunum yontemleri, harflerin dogru sdylenisi ve
bedensel egzersizler, sdylenis ve bogumlama kusurlari, anlatim 6geleri (bagirma, giilme,
dogallik, agiklik, incelik vb.) beden dili ve dogru kullanimi, o6rnek uygulamalar.
Dersin Amac1 : Meslegin gerektirdigi dogru iletisimi gerceklestirebilme ve etkili konusma ile

kars1 tarafi etkileyebilme becerisinin kazandirilmasi.

TDS203 Saghk Hizmetlerinde Halkla iliskiler (20 2 2)

Halkla iliskilerin Tanimi ve Halkla Iliskiler Karmas1; Halkla Iliskilerin Tarihsel Gelisimi;
Halkla iliskilerde Mesleklesme ve Temel Ilkeler; Halkla iliskiler Faaliyetlerinin
Organizasyonu; Kurum I¢i Halkla iliskiler; Halkla iliskilerde Arastirma; Halkla Iliskilerde
Kampanya Planlamasi; Halkla iliskilerde Uygulama; Halkla Iliskilerde Degerleme; Halkla
Iliskilerde kullanilan Iletisim Araclar1 ve Medya Iliskileri; Ornek Olaylar ve Coziim



Yollar1. Devlet ve Ozel Hastanelerde halkla iliskiler fonksiyonunu o6nemi, isleyisi

veuygulamalart.

TDS 207 Hastaliklar1 Kodlanmasi ve Simiflandirilmasi (2 0 2 3)

Hastaliklarin uluslararas1 smiflandirilmasinin tarihi gelisimi, hastaliklarin uluslararasi
siiflandirilmasinin 6nemi, siniflandirma ve kodlama sistemlerinin temelleri, Diinya'da
siniflandirma sistemi 6rnekleri, hastaliklarin uluslararasi smiflandirmasinin Tiirkiye'deki
kullanimi, ICD-10 sisteminin genel tanitim1 ve kodlama kurallari, ICD-10 sisteminin temel
yapisi, ICD-10 sisteminde alfabetik dizin kullanimi, ICD-10 sisteminde tabular liste
kullanimi, ICD -10 Kodlama standartlar1

TDS 237 Saghk Mevzuati (2 0 2 3)

Saglik ve hukuk kavramlari, birbirlerine etkileri ve iliskileri, saglik hukuku kavrami, saglik
hukukunun kamu hukuku ve 6zel hukuk igerisindeki yeri ve Onemi, O6zel yasalarla
diizenlenmis saglik konulariin tahlil ve hukuki nitelikleri, saglik kurum ve kuruluslarinin
sorumluluklari, saglik personelinin hukuki ve cezai sorumluluklari, haklar1 ve 6devleri, 6zel
yasalarimizla diizenlenen hukuki ve cezai sorumluluklar, yetki ve sorumluluklar, hukuki
nitelikleri, aile planlamasi, kan nakli, organ nakli, tibbi tahliye gibi konularin hukuksal
tahlilleri, O0tenazi, Otanazi kavramlarinin hukuksal vasiflari, milletlerarasi anlagsmalarla

kabul edilmis genel kural ve prensiplerin saglik hukuku agisindandegerlendirilmesi.
TDS 239 Yazisma Teknikleri (2 0 2 3)

Iletisim, orgiitsel iletisim, resmi yazisma kurallar1 ve resmi yazismalarin rgiitsel iletisimde
onemi, kamu ve ozel isletmelerde kullamilan belge tiirleri ve yazismalar, iletisim ve
iletisimin unsurlari, yazili iletisim, Kurumsal iletisimde yazigsmanin 6nemi, Resmi yazilarin
yasal dayanagi ve yazigmada uyulacak temel kurallar, Yazigmalarin sekil ve igerik
yoniinden ozellikleri, uyulacak kurallar, etkin bir resmi yazinin 6zellikleri, Basbakanlik
resmi yazisma kurallar1 hakkindaki yonetmelik, Resmi yazinin béliimleri, Kamu ve 6zel
isletmelerde is yazilari, Yazigsmanin isletmeler ac¢isindan 6nemi, kamu ve 6zel isletmelerde
kullanilan belge tiirleri ve yazigmalar, Kamu ve 6zel isletmelerde kullanilan belge tiirleri ve
yazismalar, Kamu ve 6zel isletmelerde kullanilan belge tiirleri ve yazismalar, Dilekge,
dilekce kanunu, TBMM dilek¢e komisyonu, bilgi edinme hakki ve bilgi edinme kanunu ve
uygulamalar, Imza, imzanin hukuki yonleri, elektronik imza, elektronik imza kanunu ve

uygulamalar, Ozgecmis, amaci, ozellikleri, dzgecmis ornekleri, Rapor, rapor cesitleri,



raporun Ozellikleri, kurumsal 6nemi, disiplin raporu.

TDS241 Alan Uygulamalanri-11 (1857)

Klinikte Egitim ve Uygulama dersi ile tibbi sekreterlik mesleginin alanda uygulamasi i¢in
gereksinim duyulan pratik egitimin yapilmas1 amaclanmaktadir. Ogrenciler, dgrendikleri
teorik bilgileri tanimlanan uygulama yerlerinde (anabilim dali, poliklinik, klinik, arsiv)

dontistimlii olarak saglik kurumlarinda uygulamalar1 yaparlar.

TDS 215 Biiro Yonetimi (2 0 2 2)

Yonetim ve biiro yonetimi ile ilgili temel kavramlar, orgiit yonetimi ve biiro yonetimi
alaninda yasanan gelismeler, Orgiit yonetimi i¢inde biiro yOnetiminin yeri ve Onemini
kavrayabilme. Biiro yonetiminin fonksiyonlari, dosyalama ve arsivleme teknikleri, iletigim
kavraminin tanimi ve anlamu, belirli bir amaci1 gerceklestirmek icin kurulan iliskiler modeli
olan organizasyonlarda iletisimin yeri ve onemi. Is tatmini, ¢alisma barisi, Orgiitsel

calismanin giderilmesi, orgiitsel baglilik ve saglik konusundaki roliinii kavrayabilme.
TDS 217 Saghk Bilgi Sistemi (2 0 2 2)

Bu ders; saglik hizmetlerinde bilgisayar teknolojilerine genel bakis, elektronik saglik kayit
sistemleri, veri seti ve standartlar, hasta bakiminda bilgisayar teknolojileri, hasta izlem
sistemleri, goriintiileme sistemlerinde bilgisayar teknolojileri, tele-tip uygulamalar1 ve
dijital goriintiileme, kronik hasta yOnetiminde ve hasta merkezli egitim sisteminde
bilgisayar teknolojileri, klinik karar destek sistemleri ve elektronik recetelemede bilgisayar
teknolojileri, saglikta bilgisayar teknolojileri ve etik, hemsirelikte bilgisayar teknolojileri,
saglik hizmetlerinde ve arastirmalarda bioinformatik uygulamalari, veri madenciligi,

saglikta bilgisayar teknolojilerinin gelecegi konulariiigermektedir.

TDS 219 Kisilerarasi iliskiler (2 0 2 2)

Ogrencinin, kisileraras iliskilerinin dnemini kavramasi, hasta ve ekip iletisiminin énemini
algilamasi ve iletisim becerilerini gelistirmesi amaglanmaktadir. Bu ders; iletisimde temel
kavramlar, iletisim teknikleri, etkili iletisim, sozsiiz iletisim ve beden dili, kitle iletisimi,
kilttirel iletisim, Orgiitsel iletisim, bireyleraras: iletisim, iletisim donanimlari, aile igi
iletisim, iletisim catigsmalari, empatik iletisim, saglik hizmetlerinde iletisim konularin

igerir.



TDS 221 Kriz Yonetimi (20 2 2)

Halkla iliskiler ve Isletmelerde beklenilmeyen ve onceden sezilemeyen mevcut durumu
tehdit eden gerilim yaratan durumlarin ortadan kaldirilmasina yonelik yapilan ¢aligmalarin
ogretilmesidir. Kriz Y6netimi dersinin amact kriz ortaminda nasil bir yontem uygulanacagi

ve mevcut Krizin giderilmesi i¢in nelerin yapilmasi gerektigi konular1 {izerinde durulur.

TDS 225 saret Dili (2 0 2 3)

Isitme engelli bireylerin kullandig1 isaret dilini 6grenmek, ogretmek ve sosyal yasam

icerisinde gerektiginde bu dili kullanma becerisi kazandirmak.

Tiirkge isaret dili (TID)in tanimi, El ve parmak sekilleri, Ellerin viicuda gore konumu,
Mimiklerin fonksiyonu , Tek ve ¢ift el kullanim, Isaretlerin Tiirkgeyle iliskisi, Isareti
anlamlandirma Ozgiin anlatim bigimi, El-beden uyumu Yiiz ifadesi-mesaj uyumu, Isaret
diliyle sozlii dili beraber kullanma Dudak hareketlerini abartmama, Selamlagma Hal hatir
sorma, TID kullanarak isitme engelli bireyle iletisim kurma,Duygu ve diisiinceleri aktarma,

Duygu ve diisiinceleri aktarma, Karsi tarafi anlama
TDS 227 Psikoloji (20 2 3)

Bu ders, Psikolojideki temel kavramlar, Psikolojinin Yontemleri, Algi, Gereksinme,
Icgiidii, Diirtii, Engellenme Catisma, Duygu, Ogrenme, Zeka, Bellek, Dikkat, Gelisim
gorevleri, kurallar, yasam evrelerine gore gelisim, Bilissel Gelisim Kurami, Kavram ve Dil
Gelisimi, Psikodinamik yaklasim ve Sigmund Freud’un kurami, Psikoseksiiel gelisim

evreleri, Psikososyal gelisim,

Biligsel davranis¢i yaklasim, Normal ve anormal davranislar, Anormal davraniglari iceren

patolojilerin ortaya konulmasini igermektedir.
IL. Siif 1V. Donem

TDS 238 Hastane Bilgi Sistemi (20 2 4)

Genel kavramlar, Hastane yonetimi ve bilgi sistemleri, bilgi gereksinimi, Hastanelerde bilgi
sistemi gelistirme, klinik bilgi sistemleri, hastane bilgi sisteminde bilgisayara gecis stireci,
bilgi sisteminin analizi ve tasarimi, elektronik hasta kayitlari, ulusal saglik kayitlart

slirecine entegrasyonu.



TDS 232 Saghk Hizmetleri Yonetimi (2 0 2 3)

Tarihsel akis igerisinde hastanenin yeri ve gelisimi, hastalik ve saglik-saglik hizmetleri,
hastanenin tanimi ve siniflandirilmasi. Yonetim, yonetim ilkeleri, 6zellikleri ve 6geleri,
yoneticinin Ozellikleri.Hastane idaresinin Ozellikleri ve yonetim kaynaklari, hastane
isletmesinde temel kavramlar, hastane fonksiyonlar1 ve temel kavramlar. Hastane
Fonksiyonlar1 ve Orgiitlenmesi: Bashekim ve hastane miidiiriiniin gorev ve yetkileri. Tibbi
Fonksiyonlar: Klinik hizmetle, acil servis hizmetleri, servis sef ve uzmanlarinin goérev
yetkileri. Teshis Uniteleri: Laboratuvar, laboratuvarda calisan personel ve gorevleri,
rontgen servisi, rontgen servisinde calisan personel ve gorevleri, radyasyon giivenligi ile
ilgili yasal diizenlemeler. Ameliyathane hizmetleri, yogun bakim ve reanimasyon
hizmetleri, ¢alisan personelin gérev ve yetkileri.Hastane enfeksiyonlar1 kontrolu, diyet
hizmetleri, eczane hizmetleri, sosyal hizmetler, hemsirelik hizmetleri. Bilimsel kurullar,
uzman hekim yetistirilmesi. Hastane hizmetlerinin degerlendirilmesi, hastane nobet, idari

ve teknik hizmetleri. Devlet memurlar1 kanunu ile ilgili yonetmelikler.

TDS240 Dosyalama ve Arsivieme (2 0 2 4)

Bilgi, bilgi yoOnetimi ve oOrgiitsel Onemi, belge ve belge yoOnetimi, dnemi ve amaci,
elektronik belge ve oOzellikleri, belgenin islem siireci, form, form ¢esitleri, kullanim1 ve
standardizasyonu, dosyalama, 6nemi ve amaci, dosyalama sistemlerinin kurulmasi, standart
dosya plani, Saglik Bakanlig: standart dosya plani, dosyalama hizmetlerinin organizasyonu,
dosya tasnif sistemleri, 6zellikleri ve kullanim alanlari, arsivleme teknikleri ve siireci,
arsivlerin fiziki 6zellikleri ve dijital arsivler, Bilgi, bilgi yonetimi, bilginin kurumsal 6nemi,
Belge, belge yonetimi tanimi, amaci ve onemi, Elektronik belge ve ozellikleri, Evrakin
tanimi, Uretilmesi, kayit islemleri ve evrak yoOnetimi, Evrakin islem siireci, Form ve
formlarin kullanimi, form cesitleri, form standardizasyonu, Dosyalama, dosyalamanin
amaci ve 6nemi, Dosyalama sisteminin kurulmasi, Standart dosya plani, saglik bakanlig
dosya plani, Dosyalama hizmetlerinin orgiitlenmesi, Dosya tasnif sistemleri ve 6zellikleri,
kullanim alanlari, Arsivleme teknikleri ve siireci, Arsivlerin fiziki O6zellikleri, Dijital

arsivler.

TDS212 Meslek Etigi (2 0 2 2)

Etik ve ahlak kavramlarini incelemek, etik sistemlerini incelemek, ahlakin olusumunda rol



oynayan faktorleri incelemek, meslek etigini incelemek, mesleki yozlasma ve meslek

hayatinda etik dis1 davranislarin sonuglarini incelemek

TDS 242 Alan Uygulamalari-111 (1857)

Klinikte Egitim ve Uygulama dersi ile tibbi sekreterlik mesleginin alanda uygulamasi igin
gereksinim duyulan pratik egitimin yapilmas1 amaglanmaktadir. Ogrenciler, 6grendikleri
teorik bilgileri tanimlanan uygulama yerlerinde (anabilim dali, poliklinik, klinik, arsiv)

doniistimlii olarak saglik kurumlarinda uygulamalar: yaparlar.

TDS 216 Nitel Arastirma Yontemleri (2 0 2 3)

Nitel aragtirmalarin genel O&zellikleri, nitel ve nicel arastirmalarin O6zelliklerinin
karsilastirilmasi, nitel arastirmalarda etik ilkeler, nitel arastirmalarda veri toplama
teknikleri: ayrintili saha gozlemleri, goriismeler, dokiiman toplama, giinliikk kayitlar, odyo
ve video kayitlar, nitel arastirma desenleri: vaka c¢alismalari, ¢ok sahali caligmalar,
uygulamali nitel arastirmalar, degerlendirme ve politik arastirmalar, eylem-pedagojik
arastirmalar. Nitel arastirmalarda analiz: makro ve mikro analiz, arastirma Onerisi, arastirma

raporu, iletisim ve egitimde nitel arastirmalar, nitel arastirma rapor ve makaleleranalizi.
TDS 218 Saghk Felsefesi (2 0 2 3)

Felsefe bir bilim oldugu kadar, ayn1 zamanda bir bilimsel yontemdir. Saglik sadece farklh
bir meslek veya farkl bir disiplin olarak degil, toplumun biitiinligiiniin saghgini pekistiren,
gelistiren ve koruyan bir somut felsefenin iiriinii olarak algilanmaktadir. Saglikli bir
toplumun gostergesi saghik kavramiyla ozdeslesir. insan s6z konusu oldugunda onun
evrenselligini algilamak ve saglikli toplumun temel dinamigi olan emegini sosyal, biyolojik
ve fiziksel boyutlariyla degerlendirip ireticiligini  gelistirmek icin  diisiincenin
evrensellestirilmesi gerekir. Insanlig1 koruma felsefesi tasimayan bir diisiinceye sahip olan
saglik bakim iiyesi insan sagligin1 koruyamaz. Dersin igeriginde; saglik, hastalik, insan,
felsefe kavramlari, sagligin felsefi agidan Onemi, davranis ve tutumlar, aile ve toplum

saglig gibi konular yeralmaktadir.

TDS 220 Giriskenlik (2 0 2 3)

Girigkenlik, gereksinimlerinizi ifade etmenizi, olumlu ve olumsuz duygularinizi
sOylemenizi ve simirlarinizi belirlemenizi saglayan bir davranislar biitiiniidiir. Giriskenlik
yasam iizerindeki kontrolii saglayacak ve kendine giliveni ylikseltecek bir perspektiftir

Girigkenlik dersinin amaci, Ogrencilerin kendi gereksinimlerini dile getirmeleri, diger



insanlarin gereksinimlerine saygi duymalar1 ve dinlemelerini saglamak, kendine giiven ve
kabul gormelerini desteklemektir. Dersin iceriginde Girisimcilik kavrami ve girigsimciligin

Oonemini yorumlayabilmek.Girisimciligin yasal ve etik boyutunu agiklayabilmek.
TDS 244 Saghk Sigortacihigr (2 0 2 3)

Saglik Sigortacilig1 dersinin icerigi; genel anlamda bir devlet sistemi igerisinde 6zelde ise bir
sosyal giivenlik ve saglik sistemi igerisinde saglik sigortaciliginin yeri, saglik kurumlarina ve
saglik calisanlarina O6deme yontemleri ve Tiirkiye saglik ortami agisindan saglik
sigortacihi@inin  ve Odeme sistemlerinin (basta GSS olmak iizere) analizi ve

degerlendirmesini igermektedir.

TDS 222 flkyardim (2 0 2 2)

Giris ve tanimlar ve hedefler, Yaralar, pansuman ve sargi teknikleri, kanamalar, travmalar,
kiriklar, Solunum ve dolasim sistemiyle ilgili ilk yardim, Burkulma, ¢ikiklar, kramplar,
yaniklar, glines carpmast ve bogulmalarla ilgili ilk yardim, Elektrik ¢arpmalari, niikleer
yaralanmalari, zehirlenmeler, yabanci cisim asp. ilgili ilk yardim. Toplum felaketlerinin
nedenleri, sorunlart ve sorumluluklar, Kazazedenin kurtarilmasi, taginmasi ve genel
kurallar1 anlatilacaktir.

TDS 224 Diinya Kiiltiirleri (2 0 2 2)

Kiiltlirlin tanimi, medeniyetlerin ve kiiltiirlerin olusumu, Asya Kiiltiirii (Cin Kiltiirdi, Tiirk
kiiltiirli), Avrupa Kiiltiirti, Afrika Kiiltiirii, Amerikan Kiiltiird, Kiilttirel farkliliklar, Farkli
kiltlirlerde ritiieller, gelenekler, gilindelik hayat bigimlerinin karsilastirilmasi, farklh
kiltiirlerin yemek aliskanliklari, kiiltiirlerin cografi o6zelliklere gore bigimlenisi, farl

kiltlirlerin inang sistemleri, kutsallik ve din.

TDS 226 is Saghg ve Giivenligi (20 2 2)
Is giivenligi ile ilgili temel kavramlar, is giivenligini tehdit eden unsurlar, is giivenligi igin
yapilmasi gerekenler, meslek hastaliklari, is kazalarinin hukuki durumu, is giivenliginde

kurumun ve ¢alisanin sorumlulugu, is giivenligi mevzuati.

TDS 228 Liderlik (20 2 2)

Topluma yarar saglayan degisimi yonetmek icin, sorumlulugu; sezgi, zeka ve bilgiye dayali
karar ve uygulamalarla tasiyan ve elindeki giicli kullanabilme kapasitesine bagli olarak,
cevresini etkileyen kisi lider olarak nitelendirilir. Temel yaklasim olarak; cevresinde

bulunan bireyleri hitabet giicli, sahip oldugu bilgi ve vizyonu ile etkileyip, siiriikleyen bir



yapiya sahiptir. Liderlik, bireyler i¢in yaraticilik ve vizyonerlik gibi tanimlanmasi gii¢ bir
kavramdir ve bireyler tarafindan gergeklestirilen ve diger bireylerin ortaklasa yaratilan
vizyona doniikk olarak biraraya gelmesini, istekli ve coskulu olarak ortak hedefleri
benimsemesini ve bu hedeflerin gerceklesebilmesi icin giiclenerek biitiin varliklar ile
katkida bulunmasini saglayan enerjik bir siirectir. Profesyonel hemsireligin dogasinda insan
iligkilerin bulunmasi nedeniyle liderlik kavrami onemlidir. Dersin igeriginde; Lider ve
liderlik kavramu, tarihsel siireci, Liderlik ve yoneticilik, lider olma kriterleri, lider tipleri,

empati, sempati, beden dili, holistik yaklagim gibi konular yeralmaktadir.



